A Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Elfogadta a 2021. &prilis 17-¢én tartott kiildottgytilése

A ,Magyar Reformatus Presbiteri Szovetség” nevii egyesiilet tevékenységét az
Alapszabalyban (tovabbiakban: ASz) meghatarozott adatok, felépités és eldirasok alapjan, a
jelen Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban (tovabbiakban: SzMSz) rogzitett kiegészitd
szabalyok szerint végzi.

1. A tagsagi viszonnyal kapcsolatos eljarasok (ASz I1.)

1.1. Tagfelvétel
A felvételt kéré a Magyar Reformatus Presbiteri Haloban kezdeményezi a tagfelvételt a
regisztracio, vagy a személyes adatai kezelése sordn. Az egyhazkeriileti felelds ellendrzi az
adatokat, majd jovahagyja a belépést, ezzel a kérelmezd tagsagi viszonya létrejon.
Ha a kiildottgytilés hatarozatot hoz tiszteletbeli tag vagy tiszteletbeli elndk cim
odaitélésérdl, az iroda bekéri az érintett adatait, majd nyilvantartasba veszi.
A tagok nyilvantartasa digitalis formaban torténik, a tagnyilvantartas adataiba — ha
jogszabaly masként nem rendelkezik — csak az elndkség tagjai jogosultak betekinteni. A
tagnyilvantartast sziikség szerint frissiteni kell, és minden év végén datummal ellatva
archivalni kell (pl. CD-n vagy DVD-n).

1.2. A tagsagi viszony megsziinése
Kilépés, kizaras vagy felmondas esetén az €rintettet errdl irdsban értesiteni kell, indoklassal.
Ha a kizarast az Etikai Bizottsag eljarasa el6zte meg, annak iratait az irattarban 5 évig meg
kell 6rizni. Ha a kizaras az évenkénti tagdij két éves elmaradéasa indokolja, ugy az értesitést
meg kell, hogy eldzze az Alapszabalyban rogzitett felszolitas kiildése az elmaradas potlasa
érdekében. Ha a potlas megtorténik, a kizaras targytalanna valik.

2. A kiildottgytilés lebonyolitasa (ASz I11.)

2.1. Online kiild6ttgytilés csak videokonferencia formajaban tarthaté meg. A résztvevo alapitod
tagok kérdéseiket, szavazatukat vagy hozzaszélasukat a videokonferencia programjaban
meghatarozott moédon jelezhetik.

2.2. Meghivo és elokészité anyagok az alkotd tagok részére (az Alapszabalyban eléirtakon
kiviil)
2.2,1. A meghivo tartalma
Az ASz 111.2.4. pont szerint kikiildott irdsos meghivonak utalnia kell a hatarozatokat
elokeészitd anyagokra, melyeket vagy a meghivo mellékletében kell megkiildeni, vagy a
hozzatérés internetes cimeinek megadasaval kell hozzaférhetdvé tenni. Ezek:
e clnokségi beszamolo;
a zardszamadas és a koltségvetés 0sszefoglald tablazata;
kozhaszniisagi melléklet;
hatarozati javaslatok szovege;
modositasra keriild alapdokumentumok (Alapszabaly, SzZMSz, Szamviteli
Politika a mddositasok rovid leirasaval);
e Dbizottsagi jelentések;
e KPJ dij odaitélése esetén a kitiintetendd méltatasa.

2.2.2. Online részvétel esetén
Az irdsos meghivonak a 2.2.1. pontban megadottak mellett meg kell jeldlni az igénybe
vehetd informatikai eszk6z minimalis kovetelményeit (operacios rendszer,



képernyOméret, minimalis le- és feltdltési sebesség stb.), valamint annak a programnak
az internetes cimét, ahol az alkoto6 tag beléphet az online konferencia résztvevoi koze.
Tiszthjitas esetén egy lap mellékelendd a jeldltek neveivel és gylilekezetiik
megjelolésével (szavazdlap formdjaban, lasd ASz I11.2.3. pont).

2.2.3. Levelezéses kiildottgytilés meghivojaval egylitt egy kiilon lap kiildend6 a hatarozati
javaslatokkal, tisztajitas esetén egy masodik, kiilon lap kiildendo6 a jeldltek neveivel és
gytilekezetiik megjelolésével (szavazdlap formdjaban, lasd ASz I11.2.3. pont).

2.3. Regisztracio €s napirend

2.3.1. Az alkoto tagok személyes megjelenése regisztracidhoz kotott a kiildottgytilés
helyszinén, az alkoto tagok jelenléti ivének alairésa és a szavazashoz hasznalando
jogosito lap kézhezvétele utjan. Tanacskozasi jogh résztvevok neviik, cimiik
feltlintetésével kiilon jelenléti ivet irhatnak ala.

Alkot6 tag akadalyoztatasa esetén irasban felkérheti egyhazmegyéje barmelyik rendes
tagjat helyettesitésére. A regisztraciod soran a felkérd levelet be kell mutatni.

2.3.2. Online vagy levelezéses kiildottgylilés esetén regisztracido nem sziikséges, azonban
helyettesitésre felkérd levelet a kiildottgytilés eldtt 3 nappal beolvasott masolat
formajaban, vagy postan be kell kiildeni a Szovetség irod4janak.

2.3.3. Amennyiben valamely alkoté tag javaslatot tesz a levelezéses kiildottgytiilés
napirendjének a modositasara (Alapszabaly 111.2.4.), és ezt az elndkség elfogadja, tigy a
mddositott napirendet kikiildi az alkoté tagoknak. A szavazatok bekiildési hatarideje
ezzel értelemszeriien meghosszabbodik.

2.4. Hatarozatképesség megallapitasa

2.4.1. Személyes megjelenés €s online forma esetén a szavazatszdmlalok minden egyes
hatarozati pontra vonatkozo6 szavazas elétt megallapitjak a hatarozat-képességet.

2.4.2. Levelezéses formaju kiildottgytilés esetén, amikor is a résztvevd alkotd tagok

egyidejlileg szavaznak az Osszes hatarozat javaslatra, elegendd a beérkezett szavazatok
szamat 0sszevetni az alkoto tagok teljes 1étszamaval.

2.5. Jogosito lapok és szavazatszamlalas

2.5.1. Nyilt szavazas nem tisztujitasi hatarozatokra

a) Megjelenéses kiildottgyiilés esetén a szavazas a jogositd lapnak a felmutatésaval
torténik.

b) Online szavazas kézfeltartassal, vagy a program kézjelének a bekapcsolasaval
hajthato végre.

Minden hatarozati pontnal a szavazas vezetdje harom kérdésre kér szavazatot:

Lelfogadom”, ,.elutasitom” és ,tartdzkodom ”. A szavazatok szdmlaldsa igy

hatarozati pontonként harom fazisban torténik.

c) Levelezéses kiildottgytilés esetén az 0sszes, nyilt szavazast igényld hatarozati
pontot tartalmazo6 szavazolap kitoltott bekiildésével torténik, amelyen
valamennyi nem tisztujitasi hatarozati pont fel van tiintetve, mindegyik pontnal
harom kis négyzettel az ,,elfogadom”, ,,elutasitom” €s ,,tartézkodom
kategoridk részére. a szavazas a megfeleld kategoria négyzetébe tintdval vagy
golyostollal ,, X jel beirasaval torténik.

2.5.2. Tisztljitasi hatarozatok titkos szavazasa
A résztvevo alkoto tagoknak kiosztott, vagy megkiildott egy-egy sorszam nélkiili,
pecséttel ellatott szavazodlappal torténik, amelyen valamennyi jelolt fel van tiintetve,



mindegyik mellett harom kis négyzettel az ,,elfogadom”, ,,elutasitom” €s
Htartozkodom” kategoridk részére.
a) Megjelenéses kiildottgyiilés esetén a szavazolapokat a szavazatszamlalo
bizottsag szedi Ossze €s Osszesiti.
b) Online vagy levelezéses kiildottgytilés esetén ezeket az Alapszabaly 111.2.3.
pontja szerint postan kell visszakiildeni.
Az Osszesités sordn, ha egy tisztségre tobb jeldlt van, Ggy az ,.elfogadom” csak egyik
jeloltnél jelezhetd; tobb jelolt azonos tisztségre torténd elfogadasa esetén a szavazat
érvénytelen.

2.5.3. A kiildottgytilésen a kovetkezo hatarozati javaslatok elfogadasara kérhet az
elndkség nyilt szavazast az Alapszabaly I11.3.1-2. pontjaban felsoroltakon tulmenden:
a) targysorozat,
b) a hitelesiték személye,
c) az elnoki beszamolo,
d) a bizottsagi beszamolok,
e) kitiintetés Kanizsai Palfi Janos dijjal,
f) koszonetmondasok, tidvozletek.

2.5.4. Ha a levelezéses kiildottgytilés valamely alkot6 tagja az Alapszabaly I11.4.4. pontja
értelmében a meghivo kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil a kikiildott jelolteken
kiviil mas jeloltet is kivan szavazdsra bocsatani, akkor az érintett tisztségre vonatkozo
szavazatokat az elnOkség felfliggeszti, €s az 0j jeloltrdl értesiti az alkoto tagokat. Ha az
alkotd tagok legalabb 20%-ato6l egyetértd nyilatkozat tovabbi 5 munkanapon beliil
beérkezik, tigy az elndkség erre a tisztségre Uj levelezéses szavazast rendel el kikiildott
felhivés utjan, Gijabb 5 napos hataridével.. Ha a legalabb 20%-0s egyetértés nem
érkezik be, az elndkség elrendeli a felfliggesztés megsziintetését és a szavazas
eredményének kihirdetését.

2.5.5. A kiildottgyilés befejezési idopontja
Levelezéses kiildottgylilés esetén a befejezés a szavazdlapok bekiildésének hatarideje,
amelyet a meghivoban fel kell tiintetni.

2.6. A hatarozatok kozzététele
A kozgylilés hatarozatait a kiildottgytilés befejezését kovetd 3 napon beliil az egyesiilet
honlapjan, a szavazasok eredményeit pedig a honlap mellett a Hatdrozatok Konyvében
kell régziteni, a hatarozatok esetleg modositott szovegével egyfitt.

3. Az Elnokségi Tanacs iiléseinek lebonyolitasa
Az Elnokség az EInokségi Tanacs tagjainak és a meghivottaknak 10 nappal megel6zdleg
irasos meghivot kiild a negyedéves értekezlet napirendjével, a megtartds modjanak
megjelolésével, és sziikség esetén, a targyalasra vard irasos anyagok csatolasaval. Az
Elndkségi Tanacs tilésére az elndkség tanacskozasi joggal meghivhatja a tertileti
elndkoket €s a teriileti referenseket is.

4. Bizottsagi iilések lebonyolitasa
Ha a bizottsagi elndk sziikségesnek tartja az {ilés 6sszehivasat, vagy erre az elndkség 6t
felszolitja, meghivéjat 10 nappal az tilés elott megkiildi a bizottsag tagjainak az iilés
napirendjének és a megtartds modjanak a megjelolésével. Az éves ililésen a bizottsag a
kiildottgytilés altal elfogadott el6z6 évi munkaterv teljesitését €s a targyévi munkatervet
vitathatja meg.

5. Az elnokség tagjainak munkamegosztasa (ASz IV.1.)



Az elndkség tagjai egymas kozott megallapodhatnak a feladatok megosztasarol, Ebben
néhdny alapvetd szempontot kell kdvetni:

5.1. Az elndk feladatai:
a) a Szovetség egyszemélyi képviselete, onallo alairasi joggal,
b) munkaltatdi jogok gyakorlasa az egyesiilet alkalmazottai esetén,
c) egyetértési jog az EIndkség €s az Elndkségi Tanacs dontéseinél,
d) a Presbiter cimii folyoirat felelds kiaddi teenddinek ellatasa,

5.2. Az alelndk feladatai:
a) az elnok akadalyoztatdsa esetén az elnoki hataskorok gyakorlésa,
b) kapcsolattartas a teriileti szervezetekkel €s referensekkel,
c) a titkarsdg munkdjanak ellendrzése (VIIL.2.2.).

5.3. A Misszi6i- és Presbiterképzési Bizottsag elnokének feladatai:
a) javaslattétel a misszioi c€lu rendezvények megszervezésére,
b) képzési terv dsszeallitasa a presbiterek szamadra,
c) javaslattétel és terv kidolgozasa kiadvanyok, hirlevelek, t4jékoztatd anyagok
elkészitése céljabol.
6. A titkar feladatai (ASz VIIL.2.2.)
a) a munkdk megosztasa sajat munkaereje és munkatarsai kozott; munkatarsai lehetnek:
e altalanos tligyviteli munkatars,
a pénztaros,
a konyvelo,
az egyesiilet média-referense,
az egyesiilet honlapjanak a felelds szerkesztdje,
palyazatkezeld.
b) a munkatarsak munkajanak az iranyitésa,
c) kozremiikodés banki tranzakciokban (pl. Telebank hasznalata),
d) az Elnokség ¢s az Elnokségi lilés tajekoztatasa az aktualis munkak allasarol és a
felvet6dd problémakrol,
e) a nyilvantartasban 6rzott dokumentumok allagmegdrzése €s selejtezése a
jogszabalyban rogzitett hataridoig.

7. Az FB miikodése (ASz V.)
7.1. Az FB miikodésének szabalyai

7.1.1. Az FB miikodésének testiileti jellege, hatarozatképessége:

a) az FB a hataskorébe tartozo kérdésekben kizardlag testiiletként jar el. A tagok nem
helyettesithetok,

b) az FB iilései akkor hatarozatképesek, ha azokon a testiilet tagjainak tobb, mint a fele
— azaz két f0 — személyesen részt vesz.

7.1.2. Az FB munka ¢és tilésterve:

a) az FB iiléseit sziikség szerint, de évente legalabb harom alkalommal az FB altal
elfogadott munka- ¢€s iilésterv alapjan 6ssze kell hivni,

b) a munka- €s iiléstervét az FB éves idOszakra késziti és abban hatdrozza meg a
Szovetség miikodésének és gazdalkodasanak ellendrzésével, értékelésével
Osszefliggd feladatatit,

c) a munkatervi pontokra az FB tagjai mellett a Szovetség elnoke és fotitkara is
javaslatot tehet, ezek elfogadasarol az FB dont,



d) az FB iilését az tilés elott 8 (nyolc) nappal irasbeli meghivoval az FB elndke hivja
0ssze, a meghivottak korét az FB kibdvitheti azokkal, akiknek meghallgatasat
sziikségesnek latja.

7.1.3. Az FB iiléseire vonatkoz¢ altalanos szabalyok:

a) az FB iilései nem nyilvanosak, azokon az FB tagjai €s a tanacskozési joggal meghivott
személyek vehetnek részt,

b) az lilésekre allando tanacskozasi joggal meg kell hivni a Szovetség elnokét, fOtitkarat,
titkarat és Gazdasagi Bizottsaganak elnokét,

c) az FB iilésére eseti jelleggel, tandcskozasi joggal meghivhatok a targyalt napirendi
pont elbterjesztdje, felkért szakértd, tovabba azon személyek, akiknek részvételét az
FB tagjai sziikségesnek tartjak a téma targyaldsa szempontjabol.

7.1.4. Az FB iiléseinek lefolytatésa:

a) az FB iilés elnoki teenddit — levezetd elnok — {6 szabalyként az FB elndke latja el,
akadalyoztatasa esetén az iilést vezetd elnoki feladatot az FB barmelyik tagja,
megegyezeEs alapjan ellathatja,

b) az lilést az irdsbeli meghivoban szerepld napirend alapjan kell levezetni. Meghivoban
nem szerepld, Uj napirend csak az FB tagok egyhangt hatarozata alapjan
targyalhato.

7.1.5. Az FB ilés hatarozatai:

a) hatarozati javaslatot a napirend megtargyalasat kovetden a levezetd elndk terjeszt eld
és tesz fel szavazasra,

b) az FB hatdrozatait egyszerli szotobbséggel hozza, szavazat-egyenldség esetén a
levezeto elndk dont,

c) a hatarozatokat iilésenként sorszdmozassal kell ellatni, amely sorszamon beliil a
hatarozathozatal datumat fel kell tiintetni.

8. A teriileti szervezetek miikodése (ASz VI.)
8.1. Teriileti kiildottek valasztasa

8.1.1. A teriileti szervezet taggylilése kiildotteket valaszt az orszagos kiildottgytilésre. A
kiildottek szdma a teriilet taglétszamatol fligg, igy ha a taglétszam
e legfeljebb 19, a teriiletet a teriileti elnok;
e 20-29 kozott van, a teriiletet a teriileti titkar és az elndk;
e 30-39 kozott van, a teriiletet a teriileti elnok, titkar és az alelnok
(fenti harom f6 alkothatja a teriileti eln6kséget);
e ha 40, vagy tobb, a teriiletet minden megkezdett 10 {6 utan egy tovabbi kiildott is
keépviseli.
8.1.2. A kiildottek valasztasat az elnokség altal 20 nappal kordbban felkért jelold bizottsag
késziti eld. A bizottsagnak 3 tagbol kell 4llnia. Ez a bizottsag bonyolitja le a
valasztasokat is.

8.1.3. Megiiresedett kiildotti tisztség esetén a teriileti elndkség feladata a megiiresedett
tisztség betoltése (kooptalasa) a legkozelebbi kiildottgyiilésig. Ezt a kdvetkezo
taggylilésnek jova kell hagynia.

8.2. A teriileti elnOkség ¢és taggylilés mikodése

8.2.1. Ha az elndkség tobb tagbdl all, azok iilését évente legalabb két alkalommal az
elndknek Ossze kell hivni. Az elndkség tagjai kozotti munkamegosztasrol egymas
kozott szabadon megallapodhatnak, de arrol tajékoztatniuk kell a teriilet tagsagat.



8.2.2. Az elndkségnek el kell terjesztenie a teriilet éves munkatervét kiskori és/vagy
egyhdzmegyei presbiteri konferenciak, csendesnapok €s egyéb alkalmak tartdsara,
melyet a taggylilés altal szavazassal elfogadott formaban kell tovabbitani a misszioi €s
presbiterképzési bizottsaghoz az éves kiildottgytilés elott. A kiildottek javaslatot
tehetnek a kiildottgytilésnek a tagsdgukat érintd egyéb ligyekben is.

8.2.3. Ha a kiildottgytilés online vagy levelezéses formaban valosul meg, a tertileti
elndkség a gyors kommunikacié érdekében a kiildottgytilés idejére 6sszehivhatja a
teriileti taggytilést is, de az (online taggytilés esetén) nem mulhatja foliil a
kiildottgytlést.

8.2.4. Hatarozatait az alkot6 tagok nyilt szavazasdval, egyszerli sz6tobbséggel hozza.
Kivételt képezhetnek a személyi ligyek (valasztasok), ahol a jelenlevok 20 %-anak
kérésére titkos szavazast kell elrendelni.

8.2.5. A teriileti taggytlésrdl jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzokonyv vezetésével a
titkart kell megbizni, 6t az alelndk helyettesitheti, ill. mindkettd tavollétében a teriileti
kozgytilés altal egyszerti sz6tobbséggel elfogadott tagot kell megbizni. A jegyzékonyv
hitelesitésével az elndkség altal javasolt két alkoto tagot kell megbizni, akik koziil csak
az egyik lehet az elndkség tagja.



